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FACULTAD REGIONAL BUENOS AIRES

Ms Excel — Fobrmulas y Funciones

Funciones Matemaéaticas: SUMA

Temas a desarrollar

e Funciones: conceptos basicos
e Funcién Suma:
o Autosuma
o Ingreso manual de la funcién
o Asistente de funciones (Insertar funcion)

Funciones en Excel

MS Excel tiene incorporada gran cantidad de funciones divididas por categorias, que permiten
realizar distintos tipos de calculos financieros, matematicos, estadisticos, realizar busquedas
de datos, manejar funciones de fechay texto, trabajar con base de datos.

Todas las funciones se escriben comenzando con el signo = seguido por el nombre de lamismay luego los
parametros necesarios para dicha funcién encerrados entre paréntesis.

El conjunto de parametros recibe el nombre de argumentos de la funcién.
Ejemplo: =nombre_funcion (parametros)

Existen tres métodos para utilizar funciones, los aplicaremos en este caso para la funcién Suma:

S Ingresar directamente la funcion en la celda:

Para ello es necesario conocer previamente la sintaxis de la funcion
Posicionar el cursor en la celda donde escribiremos la funcion Suma.
Escribir “="

Ingresar el nombre de la funcion: Suma. Excel nos ofrece como ayudaun cuadro de funciones con el
nombre Suma que nos permite elegirla. Al seleccionar la funciéon Suma, automaticamente se abre paréntesis
y muestra la sintaxis con algunos pardmetros.

=SUMA(|
SUMAmdmerel; [ndmera2]; ...)
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Posicionar el cursor en la celda donde aplicaremos la Autosuma.
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Seleccionar Pestafia Inicio, grupo Modificar. Se despliega el menu Suma:

Elegir Suma.

> -
> Suma

Promedio

Contar ndmeros

Min

Ay

Max

Mas funciones...
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SUMA W X VA =SUMA(B3:C3)

B C
PRESUPUESTO VIAJE 7 DIAS

GASTOS MAR DEL PLATA CARLOS PAZ TOTAL PARCIA[:

Traslado i 80000 90000i =SUMA (B3:C3) |

Hospedaje 120000 150000 | sUMAnGmeral: [ndmero2]: ..}
Alimentos 20000 25000 |

Excursiones 50000 60000

Diversiones

=SUMA(B4:C4)

B C
PRESUPUESTO VIAJE 7 DIAS

GASTOS MAR DEL PLATA CARLOS PAZ TOTAL PARCIAL
Traslado 80000 90000 170000,
Hospedaje 120000 150000/ 270000 Auto_suma en D3.
Alimentos 80000 85000 165000 Copiar funcion en
Excursiones 50000 60000 D4:D7
Diversiones

il Asistente de funciones. Insertar funcién:

Posicionar el cursor en la celda donde insertaremos la Funcion.

Seleccionar Insertar Funcién: _fx:

Se abre el siguiente menul: Seleccionar la funcién Suma
B3 A x v Kk =

B Insertar funcién

PRESUPUESTO VIAJI Buscar una funcién:

sumal

-

GASTOS MAR DEL PLATA CZ£
Traslado 20000 O seleccionar una categoria: | Usadas recientemente

Hospedaje 120000
Alimentos 80000

Seleccionar una funcidn:

Excursiones 50000
Diversiones 20000

i
PROMEDIO

SUMA(nimero1;nimero2;...)
Suma todos los ndmeros en un rango de celdas.

Ayuda sobre esta funcidn Aceptar

Cancelar
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Se muestran los argumentos de la Funcion:

SUMA - x v & =SUMA(B3:B7)

B . Argumentos de funcidn

PRESUPUESTO VIA .

GASTOS MAR DEL PLATA C Nimero1 | B3:E7| {B0000;120000;530000; 50000; 20000}
Traslado 80000 Nimero2

Hospedaje 120000

Alimentos 80000

Excursiones 50000

Diversiones 20000

350000
=SUMA(B3:B7) 1 Suma todos los nimeras en un rango de celdas.

Nimero1: numerol;ndmero2;... son de 1a 255 nimeros que se desea sumar. Los
valores ldgicos y el texto se omiten en las celdas, incluso si estan escritos
como argumentos,

Resultado de la farmula = 350000

Ayuda sobre esta funcidn Cancelar

. , , [ =
Los mismos pueden cambiarse seleccmnandl_ﬁ.;

Luego presionar Aceptar.

e Ejercicio 1 — abrir el archivo Funciones Suma, hoja Ejl1 de la carpeta UTN BA DAV Préctica
Funcién Suma

Para resolver este ejercicio se deberan aplicar los distintos métodos de ingreso de funciones.
Copiar la formula. No modificar los bordes de las celdas al copiar la formula.

Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma

Cantidad de remises comprados en los ultimos meses

Marzo Abril Mayo Total
Turno mafiana 15 10 10 38
Turno Tarde 12 15 20 47
Turno Noche 8 13 5 26

Cantidad de remises comprados en los ultimos meses

Marzo Abril Mayo Total
Turno mafana 15 10 10 35
Turno Tarde 12 15 20 47
Turno Noche 8 13 5 26

Cantidad de remises comprados en los meses de Marzo y Abril

Marzo Abril Mayo Total
Turno mafana 15 10 10 25
Turno Tarde 12 15 20 32
Turno Noche 8 13 5 13
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e Ejercicio 2 — abrir el archivo Resuelto Funciones Suma, hoja Ej2 de la carpeta UTN BA DAV
Practica Funcion Suma

Para resolver este ejercicio se deberan aplicar los distintos métodos de ingreso de funciones.
Copiar la formula. No modificar los bordes de las celdas al copiar la formula.

Mantener el formato de numero al realizar el célculo

Usar referencias absolutas cuando fuera necesario

Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma

LIBRERIA DEL SUD - Lista de Precios

PRODUCTO COSTO GANANCIA IVA PRECIO FINAL IMPUESTO

Cuaderno 52.000,00 5200,00 462,00 $5.162,00 52.500,00

Lapiz
Carpeta
Regla 20 cm
Voligoma
Mochila

Lapicera

$530,00
57.000,00
$400,00
$1.500,00
$30.000,00
$15.000,00

553,00
5700,00
$40,00
$150,00
$3.000,00
$1.500,00

122,43
51.617,00
592,40
$346.50
$6.930,00
53.465,00

$3.205.43
$11.817.00
$3.032.40
$4.496.,50
542.430,00
522.465,00

Ingreso
manual

LIBRERTA DEL SUD - Lista de Precios

S

PRODUCTO

Cuaderno
Lapiz
Carpeta
Regla 20 cm
Voligoma
Mochila

Lapicera

COSTO

52.000,00
5530,00
$7.000,00
5400,00
$1.500,00
$30.000.00
$15.000,00

GANANCIA

5200.,00
363,00
$700,00
540,00
$150,00
53.000,00
$1.500,00

VA

3462.00
312243
$1.617.00
592,40
$346.,50
$6.930.00
$3.465.00

PRECIO FINAL

52.662,00
5705.43
$9.317,00
$532.40
$1.996,50
$39.930.00
$19.965,00

Autosuma
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PRODUCTO COSTO

$2.000,00
$530,00
57.000,00
$400,00
$1.500,00
$30.000,00
$15.000,00

|Cuaderno

|

I Lapiz

: Carpeta

I Regla 20 cm
I Voligoma

l Mochila

DAV | |

GANANCIA

462,00
$122.43
31.617.,00
$92.40
$346,50
$6.930,00
53.465,00

5200.00
553,00
$700.00
540,00
$150,00
$3.000,00
51.500,00

|
PRECIO FINAL :
|
52.200.00)

$583,00)
$?.mn.nni
$44n.nn:
51.650,00|
§33.000, nnl

DEPARTAMENTO DE
APRENDIZAJE VISUAL

Asistente
de
funciones

Ejercicio 3 — abrir el archivo Resuelto Funciones Suma, hojaEj3 de la carpeta UTN BA DAV

Practica Funcién Suma

Realizar célculo de Producto

Copiar la formula. No modificar los bordes de las celdas al copiar la férmula.

Mantener el formato de nimero al realizar el célculo

Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma

& EI.EUU,UU|

Horas
Trabajadas

B 1.38?.UUU,UU|

= ——

! 35.UUU,UU|

Total a
Cobrar

5 1.422_000.@!
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