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Ms Excel – Fórmulas y Funciones  

Funciones Matemáticas: SUMA 

Temas a desarrollar 

• Funciones: conceptos básicos 

• Función Suma: 

o Autosuma 

o Ingreso manual de la función 

o Asistente de funciones (Insertar función) 

 

Funciones en Excel 

MS Excel tiene incorporada gran cantidad de funciones divididas por categorías, que permiten 

realizar distintos tipos de cálculos financieros, matemáticos, estadísticos, realizar búsquedas 

de datos, manejar funciones de fecha y texto, trabajar con base de datos. 

Todas las funciones se escriben comenzando con el signo = seguido por el nombre de la misma y luego los 

parámetros necesarios para dicha función encerrados entre paréntesis.  

El conjunto de parámetros recibe el nombre de argumentos de la función. 

Ejemplo: =nombre_función (parámetros) 

Existen tres métodos para utilizar funciones, los aplicaremos en este caso para la función Suma: 

 Ingresar directamente la función en la celda: 

Para ello es necesario conocer previamente la sintaxis de la función  

Posicionar el cursor en la celda donde escribiremos la función Suma. 

Escribir “=” 

Ingresar el nombre de la función: Suma. Excel nos ofrece como ayuda un cuadro de funciones con el 

nombre Suma que nos permite elegirla. Al seleccionar la función Suma, automáticamente se abre paréntesis 

y muestra la sintaxis con algunos parámetros. 
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Autosuma: 

Posicionar el cursor en la celda donde aplicaremos la Autosuma. 

Seleccionar Pestaña Inicio, grupo Modificar. Se despliega el menú Suma:  

Elegir Suma. 
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 Asistente de funciones. Insertar función: 

Posicionar el cursor en la celda donde insertaremos la Función. 

Seleccionar Insertar Función:  

Se abre el siguiente menú: Seleccionar la función Suma 

 

 

 

 

 

 

 

 

Autosuma en D3. 
Copiar función en 
D4:D7 
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Se muestran los argumentos de la Función:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Los mismos pueden cambiarse seleccionando  

Luego presionar Aceptar. 

• Ejercicio 1 – abrir el archivo Funciones Suma,  hoja Ej1 de la carpeta UTN BA DAV Práctica 

Función Suma  

1 Para resolver este ejercicio se deberán aplicar los distintos métodos de ingreso de funciones.  

2 Copiar la formula. No modif icar los bordes de las celdas al copiar la formula. 

3 Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma 
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• Ejercicio 2 – abrir el archivo Resuelto Funciones Suma,  hoja Ej2 de la carpeta UTN BA DAV 

Práctica Función Suma    

1 Para resolver este ejercicio se deberán aplicar los distintos métodos de ingreso de funciones.  

2 Copiar la formula. No modif icar los bordes de las celdas al copiar la fórmula. 

3 Mantener el formato de número al realizar el cálculo  

4 Usar referencias absolutas cuando fuera necesario  

5 Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma 
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•  Ejercicio 3 – abrir el archivo Resuelto Funciones Suma , hoja Ej3 de la carpeta UTN BA DAV 

Práctica Función Suma  

1 Realizar cálculo de Producto 

2 Copiar la formula. No modif icar los bordes de las celdas al copiar la fórmula.  

3 Mantener el formato de número al realizar el cálculo  

4 Guardar el archivo como Resuelto Funciones Suma 
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